	Vejledning til skabelonen 

Formål:
Denne skabelon anvendes til at udarbejde meddelelse om afslag til de ansøgere, som ikke er blevet udvalgt til at afgive tilbud i et begrænset udbud eller et udbud med forhandling efter udbudslovens afsnit II. 

Vær opmærksom på, at et godt afslag kan forbedre fremtidig konkurrence, da virksomhederne får en brugbar feedback ift. deres ansøgning. Et godt afslag kan også være med til, at ansøgerne afholder sig fra at søge aktindsigt. Sørg derfor for at gøre begrundelsen for afslaget så udførlig som mulig. 

Såfremt der indgås en rammeaftale, skal ”kontrakt” udskiftes med ”rammeaftale” i skabelonen.

Vejledning til udfyldelse:
· Gule felter udfyldes. 
· Grå felter/tekstbokse indeholder vejledningstekst. 

Al vejledningstekst, kommentarbokse, farver og skarpe parenteser om felterne slettes, inden dokumentet færdiggøres.

Opdateret d. 26. oktober 2023. 
Skabelonen er blevet opdateret, så indholdet passer til de nye e-formularer fra Europa-Kommissionen, som ordregivere skal anvende ved offentliggørelse af udbudsbekendtgørelser.






Att.: 







Afslag på ansøgning i udbud af [angiv betegnelse]

Tak for jeres ansøgning i forbindelse med ovennævnte udbud.  

Det kan oplyses, at der er modtaget [angiv antal] ansøgninger inden fristens udløb.

[Angiv ordregiver] har foretaget en vurdering af de indkomne ansøgninger. [vælg: antal/alle] var konditionsmæssige. [Angiv pågældende ansøger] er desværre [vælg: vurderet ukonditionsmæssig/ ikke blandt de udvalgte tilbudsgivere]. 

[Alternativ 1: (Vælges, hvis ansøger vurderes ukonditionsmæssig): 
Af udbudsbekendtgørelsens punkt [angiv punkt] fremgår det, at [angiv teksten fra det punkt i udbudsbekendtgørelsen, som vedrører det, som tilbudsgiver ikke har opfyldt i deres anmodning]. 

[Indsæt begrundelse for ukonditionsmæssighed]. Derfor vurderes jeres anmodning at være ukonditionsmæssig.]

[Alternativ 2: (Vælges, hvis ansøger er vurderet konditionsmæssig, men ikke er blevet prækvalificeret).

Vurdering af egnethed
[bookmark: _Hlk149210009]Som anført i udbudsbekendtgørelsen punkt [hvis din udbudsbekendtgørelse er offentliggjort i de tidligere standardformularer skrives: ” III.1.2) Økonomisk og finansiel kapacitet og III.1.3) Teknisk og faglig kapacitet”/hvis din udbudsbekendtgørelse er udarbejdet i e-formularerne skrives: ”5.1.9”] er det minimumskrav, at:

[angiv minimumskravene].

Egnethedsvurderingen er foretaget på baggrund af de oplysninger, som ansøger har angivet i ESPD’et.

[Vælg: Alle ansøgere levede op til ovenstående krav om egnethed/[antal] af ansøgere levede op til ovenstående krav om egnethed.]


Udvælgelsen
Som anført i udbudsbekendtgørelsen punkt [hvis din udbudsbekendtgørelse er offentliggjort i de tidligere standardformularer skrives: ” II.2.9)”/hvis din udbudsbekendtgørelse er udarbejdet i e-formularerne skrives: ”5.1.9”] er ansøgerne blevet udvalgt på baggrund af [angiv udvælgelseskriterier fra udbudsbekendtgørelsen]. 

Følgende blev tillagt særlig positiv betydning i udvælgelsen:
· [Angiv, hvad der tillægges særlig positiv betydning].

Udvælgelsen er sket på baggrund af de oplysninger, som ansøger har angivet i ESPD’et. 

Vurdering
[Eksempelvis: ”Jeres referencer dokumenterer stor erfaring med [angiv en uddybende beskrivelse af vurderingen.

De udvalgte ansøgere har dokumenteret bedre og mere relevante erfaringer med [angiv en uddybende beskrivelse af jeres vurdering af de udvalgte ansøgere.

På baggrund af ovenstående vurdering vil I ikke blive inviteret til at afgive tilbud.”]

Der er udvalgt nedenstående [angiv antal] ansøgere, som opfordres til at afgive tilbud på denne kontrakt. 

· [Angiv de udvalgte virksomheder i alfabetisk rækkefølge]


[Angiv ordregiver] takker for jeres ansøgning og interesse.

Såfremt ovenstående giver anledning til spørgsmål, er I velkomne til at kontakte [angiv kontaktperson og kontaktoplysninger]. 

[bookmark: _GoBack]Der henvises til udbudsbekendtgørelsens punkt [hvis din udbudsbekendtgørelse er offentliggjort i de tidligere standardformularer skrives: ”VI.4.3)”/hvis din udbudsbekendtgørelse er udarbejdet i e-formularerne skrives: ”5.1.12”] om adgangen til at klage over beslutningen.

Med venlig hilsen

[angiv navn og titel]
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